Аннотация к рабочей программе дисциплины
ОП. 13 Документационное обеспечение управления:
Настоящая рабочая программа по теории государства и права составлена в соответствии с нормативными документами и методическими материалами:

- Закон № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации»;
- Федеральный государственный образовательный стандарт по специальности среднего профессионального образования 40.02.01 Право и организация социального обеспечения, утвержденного Приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 12 мая 2014 г. N 508 (ред. от 14.09.2016), зарегистрированный в Министерстве юстиции РФ рег. № 33324 от 29.07.2014г
         - Учебный план ГБ ПОУ РК «Феодосийский политехнический техникум».

Данная рабочая программа конкретизирует содержание предметных тем образовательного стандарта, дает распределение учебных часов по разделам курса и последовательность изучения разделов астрономии с учетом межпредметных и внутрипредметных связей, логики учебного процесса, возрастных особенностей обучающихся.
Цели и задачи:

Содержание программы ОП. 13 Документационное обеспечение управления направлено на достижение следующих целей:

- сформировать у обучающихся комплекс знаний и умений по основным теоретическим и методологическим аспектам делопроизводства;

- развитие у обучающихся умений различать факты и оценки, сравнивать оценочные выводы, видеть их связь с критериями оценок и связь критериев с определенной системой ценностей, формулировать и обосновывать собственную позицию;

- приобретение обучающимися опыта разнообразной деятельности, познания и самопознания; ключевых навыков, имеющих универсальное значение для различных видов деятельности (навыков решения проблем, принятия решений, поиска, анализа и обработки информации, коммуникативных навыков, навыков сотрудничества).

Количество часов на освоение программы учебного предмета ОП. 13 Документационное обеспечение управления:
максимальной учебной нагрузки обучающегося 90 часов, в том числе:

обязательной аудиторной учебной нагрузки обучающегося 60 часов;

самостоятельной работы обучающегося 30 часов; 

консультации – 4 часа
