ГОСУДАРСТВЕННОЕ БЮДЖЕТНОЕ ПРОФЕССИОНАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ РЕСПУБЛИКИ КРЫМ «ФЕОДОСИЙСКИЙ ПОЛИТЕХНИЧЕСКИЙ ТЕХНИКУМ»






                                                            
П Е Д А Г О Г И Ч Е С К И Й       Д Н Е В Н И К
КЛАССНОГО РУКОВОДИТЕЛЯ___________________________________
______________________________________________________________
УЧЕБНОЙ ГРУППЫ_______________________________________________











Начато: «     »                            20     г.
Окончено: «     »                            20     г.





СОДЕРЖАНИЕ
1. Список студентов учебной группы
2. Личная карточка студента
3. Учебный график
4. Паспорт группы
5. План работы классного руководителя с учебной группой  на учебный год
6. Индивидуальная работа со студентами и родителями
7. Циклограмма  деятельности классного руководителя учебной группы
8. Работа с родителями
9. Сведения о студентах
10. Отчет классного руководителя о работе за семестр, год
11. Сроки оформления и сдачи документации 

















СПИСОК  СТУДЕНТОВ  УЧЕБНОЙ  ГРУППЫ
	№ п\п
	Фамилия, Имя 
и Отчество студента
	Дата
рождения
	Дата
	Информация о дальнейшем местонахождении

	
	
	
	зачисления
	отчисления
(№ приказа)
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	ЛИЧНАЯ КАРТОЧКА СТУДЕНТА
ГОСУДАРСТВЕННОГО БЮДЖЕТНОГО ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО ОБРАЗОВАТЕЛЬНОГО УЧРЕЖДЕНИЯ РЕСПУБЛИКИ КРЫМ «ФЕОДОСИЙСКИЙ ПОЛИТЕХНИЧЕСКИЙ ТЕХНИКУМ»

Фамилия ____________________________________________ имя ___________________________________ отчество __________________________________

	1. Пол
	
	10. Сведения о родителях, законных представителях 
(ФИО, дата рождения, кем и где работают, местожительство, телефон)

	2. Дата рождения
	
	

	3. Место рождения 
	
	отец

	
	
	

	4.Гражданство
	
	

	5.№ свидетельства обязательного пенсионного страхования, 
№ полиса обязательного медицинского страхования
	
	

	
	
	мать

	
	
	

	
6.Паспортные данные  
(№, серия, кем и когда выдан)

	
	

	
	
	

	
	
	11. Доп. сведения (о семье обучающегося)

	
	
	

	7. Образование
(до поступления в техникум)

 серия и № аттестата 
	
	12. Домашний телефон              _________________________________
      мобильный телефон             _________________________________
      e-mail

	
	
	13. Домашний адрес: а)_________________________________
                                    до поступления в техникум
_____________________________________________________
 б)__________________________________
                                       в настоящее время

	8. Данные о посещении секций, кружков и клубов по интересам
	
	

	9. Семейное положение
холост (не замужем)
женат (замужем), наличие детей
местожительство жены (мужа)
	14. Прописка ________________________________________

	
	




	Общественная работа обучающегося


	


	


	


	Отметки о поощрениях и взысканиях
(Когда, за что и какое объявлено поощрение или наложено взыскание и другое)

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	Другая необходимая информация для характеристики обучающегося

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	



ГОСУДАРСТВЕННОЕ БЮДЖЕТНОЕ ПРОФЕССИОНАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ РЕСПУБЛИКИ КРЫМ «ФЕОДОСИЙСКИЙ ПОЛИТЕХНИЧЕСКИЙ ТЕХНИКУМ»

УЧЕБНЫЙ ГРАФИК на 20___ - 20___ учебный год

На ______ семестр
Теоретические занятия с___________________до________________________
Практика (вид)__________________________с_____________до___________
Практика (вид)__________________________с_____________до___________
Практика (вид)__________________________с_____________до___________
__________________________________________________________________
Экзаменационная сессия с___________________до_______________________
Экзаменационные предметы:_________________________________________
________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________


На ______ семестр
Теоретические занятия с___________________до________________________
Практика (вид)__________________________с_____________до___________
Практика (вид)__________________________с_____________до___________
Практика (вид)__________________________с_____________до___________
__________________________________________________________________
Экзаменационная сессия с___________________до_______________________
Экзаменационные предметы:_________________________________________
________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________












ГОСУДАРСТВЕННОЕ БЮДЖЕТНОЕ ПРОФЕССИОНАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ РЕСПУБЛИКИ КРЫМ «ФЕОДОСИЙСКИЙ ПОЛИТЕХНИЧЕСКИЙ ТЕХНИКУМ»

ПАСПОРТ ГРУППЫ
Данные на ____________семестр 20____ - 20____ учебного года
Всего студентов в группе________________________________________
Количество студентов, обучающихся на «4» и «5»___________________
		ФИО студентов, обучающихся на «4» и «5»
__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Количество студентов, которые имеют неудовлетворительные оценки за предыдущий семестр________________________________________________
		ФИО студентов, имеющих неудовлетворительные оценки за предыдущий семестр________________________________________________
__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Данные о студентах группы:
а) сироты:__________________________________________________________
дети из многодетных семей:__________________________________________
дети-инвалиды:_____________________________________________________
студенты, состоящие на учете в Совете по профилактике правонарушений___
__________________________________________________________________
б) актив группы:
староста:__________________________________________________________
заместитель старосты:_______________________________________________
работа в секторах___________________________________________________
________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Данные о группе за предыдущий семестр:
Успеваемость (%): __________________________________________________
Качество (%)_______________________________________________________
Посещаемость (%)__________________________________________________
Пропущенных занятий по неуважительной причине (%)__________________

Задачи на семестр:
1.  
2.  
3.  
4.  
5.  
ГОСУДАРСТВЕННОЕ БЮДЖЕТНОЕ ПРОФЕССИОНАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ РЕСПУБЛИКИ КРЫМ «ФЕОДОСИЙСКИЙ ПОЛИТЕХНИЧЕСКИЙ ТЕХНИКУМ»



СОГЛАСОВАНО:
Заместитель директора по ВР
___________К.С.Алексеева




ПЛАН ВОСПИТАТЕЛЬНОЙ РАБОТЫ
КЛАССНОГО РУКОВОДИТЕЛЯ___________________________________
______________________________________________________________
УЧЕБНОЙ ГРУППЫ_______________________________________________
На 20___ - 20___ учебный год

[bookmark: _GoBack]сентябрь
20____ – 20___ учебного года

	№ п\п
	Мероприятие
	Направление воспитательной деятельности
	Форма
	Планируемые сроки
	Ответственный исполнитель
	Корректировка или отметка о выполнении
(перенос мероприятия, замена и др.)


	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	



ИНДИВИДУАЛЬНАЯ РАБОТА СО СТУДЕНТАМИ И РОДИТЕЛЯМИ
	N п/п
	Дата
	Проведенная работа (беседа, телефонный разговор и др.)
	ФИО
(с кем проводилась беседа), 
подпись-подтверждение
	Результат

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	



	








	
ЦИКЛОГРАММА ДЕЯТЕЛЬНОСТИ КЛАССНОГО РУКОВОДИТЕЛЯ УЧЕБНОЙ ГРУППЫ_________________
_______________________________________________________________
(ФИО классного руководителя)
на 1 семестр 20__ – 20__ учебного года
	№ п\п
	Мероприятие
	август
	сентябрь
	октябрь
	ноябрь
	декабрь

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	1.
	Проведение классных часов по плану
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2.
	Участие и/или организация общетехникумовских мероприятий
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3.
	Заседание методического объединения классных руководителей
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	4.
	Уборка территории и/или участие в экологических акциях
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	5.
	Посещение классных часов других групп
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	6.
	Посещение занятий учебной группы 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	7.
	Посещение общежития
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	8.
	Дежурство в техникуме
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	9.
	Разработка, участие, организация проектов 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	10.
	Проведение открытого внеклассного мероприятия
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	11.
	Другое (указать)
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	



ПРОТОКОЛ   РОДИТЕЛЬСКОГО   СОБРАНИЯ
Дата проведения:  «      »                                   20      г.
Списочный состав группы:                 чел.
Присутствовали родители следующих студентов:
	N п/п
	Фамилия и инициалы студента
	Фамилия, имя, отчество родителя, законного представителя обучающегося

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


 Общее количество присутствующих: ___________________________________
Тема родительского собрания:_________________________________________
______________________________________________________________________________________________________________________________________
Цель проведения:
________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Повестка дня:
____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Ход родительского собрания:
____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Были заданы вопросы:
____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Решение родительского собрания:
____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Секретарь родительского комитета:
Председатель родительского комитета:                                     
СОСТАВ   РОДИТЕЛЬСКОГО   КОМИТЕТА ГРУППЫ____________________
	№ п\п
	ФИО родителей, законных представителей
	 Место работы, должность, 
рабочий номер телефона
	Адрес постоянного места жительства,
№ телефона

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	




СВЕДЕНИЯ   О   СТУДЕНТАХ  ИЗ   МНОГОДЕТНЫХ   СЕМЕЙ
	№ п\п
	ФИО студента
	ФИО законных представителей
	Место их работы
	Количество детей (поименно), 
дата рождения и местонахождение

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	



СВЕДЕНИЯ   О   СТУДЕНТАХ  ИЗ   ЧИСЛА ДЕТЕЙ-СИРОТ И ДЕТЕЙ,
 ОСТАВШИХСЯ БЕЗ ПОПЕЧЕНИЯ РОДИТЕЛЕЙ
	№ п\п
	ФИО студента
	ФИО законных представителей
	Место их работы
	 Домашний адрес
	Статус ребенка

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


СВЕДЕНИЯ   О   СТУДЕНТАХ  ИЗ   ЧИСЛА  ДЕТЕЙ-ИНВАЛИДОВ
	№ п\п
	ФИО студента
	Заболевание; документ, подтверждающий инвалидность
	 ФИО родителей
	 Домашний адрес
	Особые пометки

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


СВЕДЕНИЯ   О   СТУДЕНТАХ, НАХОДЯЩИХСЯ   В   СОЦИАЛЬНО  ОПАСНОМ  ПОЛОЖЕНИИ  
	№ п\п
	ФИО студента
	Дата рождения
	ФИО родителей
	Домашний адрес
	Причины неблагополучия

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	Примечание:   Возможные причины неблагополучия: родители-инвалиды, родители-пенсионеры, родители-алкоголики, жестокое обращение в  семье, 
                          наркомания, нарушение закона или пр.




ОТЧЕТ - АНАЛИЗ  КЛАССНОГО РУКОВОДИТЕЛЯ ГРУППЫ
за_____ семестр  20    – 20     учебного года
Группа: 
Классный руководитель:  
Отчет принят    «       »    ____________ 20       г.
Зам. директора по ВР      ____________
     Воспитательная  работа в учебной группе велась в  соответствии с утвержденным планом работы на  учебный год. 
     На учебный год были поставлены следующие задачи:
·  
·  
     Для достижения поставленной цели и решения задач была проведены и принято участие в следующих мероприятиях (перечислить):
1. классные часы__________________________________________________
_______________________________________________________________
2. общетехникумовские мероприятия_________________________________
_______________________________________________________________
3. городские, республиканские мероприятия___________________________
_______________________________________________________________
4. работа с родителями_____________________________________________
_______________________________________________________________
5. методическая работа_____________________________________________
_______________________________________________________________
6. организационная работа (инструктажи и др.)_________________________
_______________________________________________________________
7. работа с документацией__________________________________________
_______________________________________________________________
8. и др.___________________________________________________________
__________________________________________________________________
     Вся выше перечисленная работа  помогла достигнуть следующих результатов:______________________________________________________________________________________________________________________________
     Группа (студенты группы) награждены следующими дипломами и грамотами:_______________________________________________________________________________________________________________________________ 
     Студенты группы имеют следующие взыскания:________________________
____________________________________________________________________   
     Работа актива группы:______________________________________________
____________________________________________________________________
     Другая информация о работе группы:_________________________________
____________________________________________________________________
     Вся документация подшита в Педагогический дневник классного руководителя учебной группы.

Классный руководитель:                                                                  Дата:
	№ п\п
	Показатель
	Результат

	1.
	Всего человек в группе на начало года:
	чел.

	2.
	В течение года прибыло:
	чел.

	3
	В течение года убыло:
	чел.

	
	· на заочное отделение
	чел.

	
	· в вооруженные силы РФ
	чел.

	
	· в другое учебное заведение
	чел.

	
	· по собственному желанию
	чел.

	
	· за академические задолженности и пропуски занятий
	чел.

	
	· другие причины (указываются)
	чел.

	4.
	Количество часов пропусков  всего:
	час.

	
	· по уважительной причине
	час.

	
	· по неуважительной причине
	час.

	5.
	Количество часов пропусков по 
неуважительной причине на 1 чел.
	 
час.

	6.
	Средний балл группы
	

	7.
	Процент  успеваемости
	

	8.
	Качественный показатель
	

	9.
	Самый высокий % успеваемости по  
дисциплине:
	

	10.
	Самый низкий % успеваемости по  
дисциплине:
	

	11.
	Самый высокий средний балл у  
студента:
	

	12.
	Самый низкий средний балл у студента:
	

	13. 
	Студенты, имеющие задолженности, с  
указанием дисциплин:
	

	14.
	Другая информация
	



    




















СРОКИ ОФОРМЛЕНИЯ И СДАЧИ ДОКУМЕНТАЦИИ 
	№ п\п
	Наименование документации
	Срок
	Примечание

	1
	Список студентов учебной группы
	10 сентября
	


вся документация включена в педагогический дневник, сдается заместителю директора по ВР

	2
	Личная карточка обучающегося
	20 сентября
	

	3
	Учебный график
	20 сентября
	

	4
	Паспорт группы
	20 сентября
20 января
	

	5
	План воспитательной работы
	05 сентября
	

	6
	Индивидуальная работа со студентами и родителями
	20 января
30 июня
	

	7
	Циклограмма деятельности классного руководителя
	20 января
30 июня
	

	8
	Протоколы родительских собраний и состав родительского комитета
	30 июня
	

	9
	Сведения о студентах учебной группы 
	20 сентября
	

	10
	Отчет - анализ классного руководителя за семестр, год
	20 января
30 июня
	

	11
	Педагогический дневник в целом в конце семестра, года формируется согласно содержания, проставляется подпись классного руководителя. 
	30 июня
	в электронном и печатном варианте

	12
	Портфолио студентов учебной группы
	20 января
30 июня
	в электронном варианте,
сдается заместителю директора по ВР

	13
	Журнал по ОТ и ТБ
	30 июня
	в журнале, сдается инженеру по охране труда

	14
	Ведомости ознакомления студентов с нормативными документами, локальными актами, инструктажами и др.
	20 января
30 июня
	в папке с подписями студентов,
сдается заместителю директора по ВР 

	15
	Журнал учета часов, пропущенных студентами
	20 января
30 июня
	в журнале, сдается заведующим отделениями



